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KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 

OŠ STANETA ŽAGARJA LIPNICA 
 

Osnovna šola je dolžna redno vzdrževati in javno objavljati katalog informacij javnega značaja. Podrobnejša 
vsebina kataloga je določena z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega značaja. 
 

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU 
Naziv šole: Osnovna šola Staneta Žagarja Lipnica 

Naslov: Lipnica 12 

Pošta: 4245 Kropa 

Telefon: +386 45337100 

E-naslov: os-lipnica@guest.arnes.si 

Ustanovitelj: Občina Radovljica 

Organ upravljanja: Svet šole 

Odgovorna uradna oseba: Boštjan Kališnik, ravnatelj, prof. geografije in matematike 
bostjan.kalisnik@os-lipnica.si 
telefon: +386 45337101 

Matična številka zavoda: 5087333000 

Davčna številka: 81968060 

Številka računa pri UJP: SI56 0130 2603 0677 336 

Datum zadnje spremembe: 26. 1. 2025 

Katalog je dostopen na spletu: www.os-lipnica.si  

Druge oblike kataloga: KIJZ v pisni obliki je dostopen na sedežu šole. 

 
 

2. SPLOŠNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNAČAJA, S KATERIMI 
RAZPOLAGA 

Osnovna šola Staneta Žagarja Lipnica (v nadaljevanju: šola) je javni vzgojno-izobraževalni zavod.  
Šola opravlja javno službo na področju Q85.200 - primarno izobraževanje (Standardna klasifikacija dejavnosti 
2025, V1, objavljena v Uradnem listu RS št. 27/2024). 
Poleg osnovne dejavnosti  opravlja še dopolnilne dejavnosti, navedene v odloku o ustanovitvi. 
 
Šolski okoliš šole obsega naslednje krajevne skupnosti in naselja: 

 KS Kamna Gorica: Kamna Gorica, 

 KS Kropa: Kropa, Brezovica, 

 KS Srednja Dobrava: Lipnica, Spodnja Dobrava, Srednja Dobrava, Zgornja Dobrava, Mišače, 

 KS Podnart: Podnart, Češnjica pri Kropi, Dobravica, Ovsiše, Poljšica pri Podnartu, Prezrenje, Rovte, Zaloše. 
 
Šola je dolžna vpisati tudi otroke iz drugih šolskih okolišev, če ima proste kapacitete, ki omogočajo, da tak vpis 
ne bo povzročil oblikovanja oddelkov nad normativi, ki določajo maksimalno število otrok v oddelku, povečanja 
števila oddelkov brez soglasja pristojnega ministrstva ali prehoda v organizacijsko in pedagoško manj kvalitetne 
oblike dela. 
 
Odgovornost za učence prevzemajo strokovni delavci šole v času izvajanja vzgojno-izobraževalnih dejavnosti  in 
drugih aktivnosti (organizirani dnevi, ekskurzije, šola v naravi ...)  na področju prostora šole, ki obsega: stavbe 
šole, dvorišče, športno igrišče, ograjen prostor šole in dovozne poti ter v prostorih, kjer potekajo druge 
dejavnosti.  
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Organi šole so: 
 
- svet šole 
Svet šole sestavljajo trije predstavniki ustanovitelja, trije predstavniki staršev in pet predstavnikov delavcev 
zavoda. 
Mandat članov je štiri leta. Člani so lahko izvoljeni največ dvakrat zaporedoma. Delavci šole izvolijo predstavnike 
na volitvah s tajnim glasovanjem. 
Svet šole imenuje in razrešuje ravnatelja šole, sprejema program razvoja šole, letni delovni načrt in poročilo o 
njegovi uresničitvi, sprejme letno poročilo o samoevalvaciji šole, odloča o uvedbi nadstandardnih in drugih 
programov, obravnava poročila o vzgojni oziroma izobraževalni problematiki, odloča o pritožbah v zvezi s 
pravicami, obveznostmi in odgovornostmi delavcev iz delovnega razmerja, obravnava zadeve, ki mu jih predloži 
učiteljski zbor, šolska inšpekcija, reprezentativni sindikat zaposlenih, svet staršev, skupnost učencev in opravlja 
druge naloge, določene z zakonom in aktom o ustanovitvi. 
 
- ravnatelj 
Ravnatelj je pedagoški vodja in poslovodni organ šole. 
Organizira, načrtuje in vodi delo šole, pripravlja program razvoja šole, pripravlja predlog letnega delovnega načrta 
in je odgovoren za njegovo izvedbo, je odgovoren za uresničevanje pravic in dolžnosti učencev, vodi delo 
učiteljskega zbora, oblikuje predlog nadstandardnih programov, spodbuja strokovno izobraževanje in 
izpopolnjevanje strokovnih delavcev, organizira mentorstvo za pripravnike, prisostvuje pri vzgojno-
izobraževalnem delu učiteljev, spremlja njihovo delo in jim svetuje, predlaga napredovanje strokovnih delavcev 
v nazive, odloča o napredovanju delavcev v plačilne razrede, spremlja delo svetovalne službe, skrbi za 
sodelovanje zavoda s starši (roditeljski sestanki, govorilne ure in druge oblike sodelovanja), obvešča starše o delu 
šole in o spremembah pravic in obveznosti učencev, spodbuja in spremlja delo skupnosti učencev, odloča o 
vzgojnih ukrepih, zagotavlja izvrševanje odločb državnih organov, zastopa in predstavlja šolo in je odgovoren za 
zakonitost dela, določa sistemizacijo delovnih mest, odloča o sklepanju delovnih razmerij in o disciplinski 
odgovornosti delavcev, skrbi za sodelovanje šole s šolsko zdravstveno službo in je odgovoren za pripravo letnega 
poročila šole, opravlja druge naloge v skladu z zakoni in drugimi predpisi. 
Ravnatelj lahko za opravljanje posameznih nalog iz svoje pristojnosti in za nadomeščanje v času odsotnosti pisno 
pooblasti delavca šole. 
 
- pomočnik ravnatelja 
Ravnatelj ima (glede na število oddelkov in na normative) pomočnika, ki pomaga ravnatelju pri opravljanju 
poslovodnih, pedagoških in organizacijskih nalog. Pomočnik ravnatelja ima učno obveznost, sicer pa opravlja 
naloge, za katere ga pisno pooblasti ravnatelj, in ga nadomešča ob njegovi odsotnosti. 
Pomočnika ravnatelja imenuje in razrešuje ravnatelj. 
 
- svet staršev 
Svet staršev je sestavljen tako, da ima v njem vsak oddelek po enega predstavnika, ki ga starši izvolijo na 
roditeljskem sestanku oddelka. 
Prvi sklic sveta staršev opravi ravnatelj. 
Svet staršev predlaga nadstandardne programe, daje soglasje k predlogu ravnatelja o nadstandardnih storitvah, 
sodeluje pri nastajanju predloga programa razvoja šole, vzgojnega načrta, pri pravilih šolskega reda ter da mnenje 
o letnem delovnem načrtu, daje mnenje o kandidatih, ki izpolnjujejo pogoje za ravnatelja, razpravlja o poročilih 
ravnatelja o vzgojno-izobraževalni problematiki, obravnava pritožbe staršev v zvezi z vzgojno-izobraževalnim 
delom, voli predstavnike staršev v svet šole in druge organe šole, opravlja druge naloge v skladu z zakonom in 
drugimi predpisi. 
 
- strokovni organi: učiteljski zbor, oddelčni učiteljski zbor, razrednik in strokovni aktivi. 

Učiteljski zbor sestavljajo strokovni delavci šole. Obravnava in odloča o strokovnih vprašanjih, povezanih z 
vzgojno-izobraževalnim delom, daje mnenje o letnem delovnem načrtu, predlaga uvedbo nadstandardnih in 
drugih programov ter dejavnosti, odloča o posodobitvah programov vzgoje in izobraževanja in njihovi izvedbi v 
skladu s predpisi, daje mnenje o predlogu za imenovanje ravnatelja, daje pobude za napredovanje strokovnih 
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delavcev in mnenje o predlogih ravnatelja, odloča o vzgojnih ukrepih in opravlja druge naloge v skladu z zakonom. 

Oddelčni učiteljski zbor sestavljajo strokovni delavci, ki opravljajo vzgojno-izobraževalno delo v posameznem 
oddelku. Oddelčni učiteljski zbor obravnava vzgojno-izobraževalno problematiko v oddelku, oblikuje program za 
delo z nadarjenimi učenci in s tistimi, ki težje napredujejo, odloča o vzgojnih ukrepih ter opravlja druge naloge v 
skladu z zakonom. 

Razrednik vodi delo oddelčnega učiteljskega zbora, analizira vzgojne in učne rezultate oddelka, skrbi za reševanje 
vzgojnih in učnih problemov posameznih učencev, sodeluje s starši in šolsko svetovalno službo, odloča o vzgojnih 
ukrepih ter opravlja druge naloge v skladu z zakonom. 

Strokovni aktiv šole obravnava problematiko predmeta oziroma predmetnega področja, usklajuje merila za 
ocenjevanje, daje učiteljskemu zboru predloge za izboljšanje vzgojno-izobraževalnega dela, obravnava pripombe 
staršev in učencev ter opravlja druge strokovne naloge, določene z letnim delovnim načrtom. 

 

2.1 SEZNAM VSEH NOTRANJIH ORGANIZACIJSKIH ENOT 

Matična šola Podružnična šola 
Osnovna šola Staneta Žagarja Lipnica 
Lipnica 12, 4245 Kropa 
Telefon: 04 533 71 00 
 

Podružnična šola Ovsiše 
Ovsiše 56, 4244 Podnart 
Telefon: 041 786 730 
Vodja podružnice:  Vilma Kravanja Gosnik 

 

2.2 ORGANIGRAM  

 

 

2.3 KONTAKTNI PODATKI OSEB, PRISTOJNIH ZA POSREDOVANJE INFORMACIJ 

PRISTOJNA OSEBA 
 

 

Boštjan Kališnik, ravnatelj 
Telefon: +386 45337101 

 
Denis Kaltenekar, pomočnik ravnatelja 

Telefon: +386 45337111 
 

TAJNIŠTVO 

Tajnica VIZ izvaja administrativne storitve. Ureja kadrovske zadeve in 
vodi personalne mape zaposlenih ter vsa dela opisana v aktu o 

sistemizaciji delovnih mest. 

Silvestra Ahačič, tajnica VIZ 

Telefon: +386 45337100 
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RAČUNOVODSTVO 

Računovodkinja opravlja vse finančno-računovodske funkcije šole, ki 
so potrebne za izvajanje vseh dejavnosti, v skladu z aktom o 

sistemizaciji delovnih mest. 

Irena Bertoncelj, računovodkinja 

Telefon: +386 45337102 

 

2.4 SEZNAM ZAKONOV, PODZAKONSKIH AKTOV IN PREDPISOV EVROPSKIH SKUPNOSTI Z 

DELOVNEGA PODROČJA ORGANA (PREKO DRŽAVNEGA, LOKALNEGA OZ. EVROPSKEGA REGISTRA 

PREDPISOV) 

SPLOŠNI AKTI ŠOLE  Akt o ustanovitvi 

 Akt o sistemizaciji delovnih mest 

 Hišni red OŠ Staneta Žagarja Lipnica 

 Pravila šolskega reda OŠ Staneta Žagarja Lipnica 

 Vzgojni načrt OŠ Staneta Žagarja Lipnica 

 Pravilnik o računovodstvu 

 Pravilnik o oddaji naročil male vrednosti 

 Načrt šolskih poti 

 … 

GLAVNI PREDPISI Z 

DELOVNEGA PODROČJA ŠOLE 
Skupni zakoni 

 

 
 

 
Zakon s področja osnovne šole 

Podzakonski akti 
 

 

 
Dostop do seznama predpisov 

 

 

 
Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja (ZOFVI) 

Zakon o šolski inšpekciji (ZSolI) 

Zakon o šolski prehrani (ZŠolPre-1) 
Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (ZUOPP-1) 

… 
Zakon o osnovni šoli (ZOsn) 

Izdani na podlagi ZOFVI 
Izdani na podlagi ZUOPP-1 

Izdani na podlagi ZOsn 

… 
Pravno-informacijski sistem Republike Slovenije (PISRS) 

 
PREDPISI EU / 

 

2.5 SEZNAM PREDLOGOV PREDPISOV, KI JIH VODIJO MINISTRSTVA IN VLADNE SLUŽBE TER 
LOKALNE SKUPNOSTI 

Seznam predlogov predpisov na spletnem mestu  E-demokracija 

Seznam predlogov predpisov Evropske unije EUR-Lex 
 

2.6 SEZNAM STRATEŠKIH IN PROGRAMSKIH DOKUMENTOV PO VSEBINSKIH SKLOPIH 

 Letni delovni načrt (LDN) za posamezno šolsko leto 

 Poročilo o realizaciji LDN za posamezno šolsko leto 

 Letno poročilo (Poslovno in računovodsko) za posamezno koledarsko leto 

 Program dela, finančni in kadrovski načrt za posamezno koledarsko leto 

 Publikacije za posamezno šolsko leto »Od jeseni do poletja« 

 

2.7 SEZNAM UPRAVNIH, SODNIH ALI ZAKONODAJNIH POSTOPKOV 

POSTOPKI, KI JIH ŠOLA VODI NA PODLAGI ZOFVI  Odločanje o imenovanju in razrešitvi ravnatelja 

ali vršilca dolžnosti ravnatelja 

 Imenovanje in razreševanje članov sveta šole 

 Imenovanje članov pritožbene komisije 

POSTOPKI, KI JIH ŠOLA VODI NA PODLAGI ZOsn  vpis v 1. razred osnovne šole 

 prestop v drugo šolo v drugem šolskem okolišu 

 prešolanje učence v drugo osnovno šolo zaradi 

učnih ali vzgojnih razlogov 
 odložitev šolanja pred začetkom šolanja ali med 

šolanjem v 1. razredu 

 izobraževanje na domu 

 podelitev, dodelitev, mirovanje oziroma 

prenehanje statusa učenca perspektivnega ali 

https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO445
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO460
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO6564
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO5896
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO448
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-vzgojo-in-izobrazevanje/zakonodaja/#e25821
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-vzgojo-in-izobrazevanje/zakonodaja/#e25940
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-vzgojo-in-izobrazevanje/zakonodaja/#e27184
https://pisrs.si/
https://e-uprava.gov.si/drzava-in-druzba/e-demokracija/predlogi-predpisov.html?rijs=12519#eyJmaWx0ZXJzIjp7ImNvbW1lbnQiOlsiLSJdLCJ0eXBlIjpbIi0iXSwic3RhdHVzIjpbIi0iXSwiY2F0IjpbIi0iXSwicmlqcyI6WyIxMjUxOSJdLCJvZmZzZXQiOlsiMCJdLCJzZW50aW5lbF90eXBlIjpbIm9rIl0sInNlbnRpbmVsX3N0YXR1cyI6WyJvayJdLCJpc19hamF4IjpbIjEiXX19
https://eur-lex.europa.eu/homepage.html?locale=sl
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vrhunskega športnika ter perspektivnega 
mladega umetnika ali vrhunskega mladega 

umetnika 
 prijava na jutranje varstvo in podaljšano bivanje 

 prijava na šolsko prehrano 

 sprejem LDN, Poročila o realizaciji LDN, Letnega 

poročila, Programa dela, finančnega in 

kadrovskega načrta 

 odločanje o subvencioniranju šole v naravi 

 izdaja potrdil učencem, ko je spričevalo uničeno 

ali izgubljeno 
POSTOPKI, KI JIH ŠOLA VODI NA OSNOVI ZSKSPJS  napredovanje delavcev v plačilne razrede 

 napredovanje strokovnih delavcev v nazive 

POSTOPKI, KI JIH ŠOLA VODI NA OSNOVI ZDIJZ  odločanje o zahtevi za dostop do informacije 

javnega značaja in o ponovni uporabi 

POSTOPKI, KI JIH ŠOLA VODI NA OSNOVI ZJN-3  objava razpisne dokumentacije na portalu 

javnih naročil 
SODNI POSTOPKI  uveljavljanje izterjave dolgov, ki jih starši niso 

poravnali 

 

2.8 SEZNAM EVIDENC 

Zbirka podatkov o učencih, vpisanih v osnovno šolo 

Zbirka podatkov o učencih, ki potrebujejo pomoč 

Zbirka podatkov o napredovanju učencev, izdanih spričevalih in drugih listinah 
 

2.9 SEZNAM DRUGIH INFORMATIZIRANIH ZBIRK PODATKOV 

 evidenca o številu oddelkov, o spolu učencev po oddelkih in razredih 

 evidenca o dejanski zasedenosti delovnih mest 

 evidenca o strukturi strokovnih delavcev po nazivih 

 evidence o učencih, ki se vodijo v skladu s Pravilnikom o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na področju 

osnovnošolskega izobraževanja 
 evidence, ki se vodijo v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov 

 

3. OPIS NAČINA DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 
Poleg dostopa do nekaterih informacij na spletni strani šole, je mogoč še fizični dostop v delovnem času na 
sedežu šole. 

 

4. STROŠKOVNIK 
Za posredovanje informacij javnega značaja se na podlagi Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij 
javnega značaja zaračunava materialne stroške. Za posredovanje informacij lahko šola prosilcu zaračuna le 
materialne stroške, kadar ti presegajo 20 evrov (z vključenim DDV). 
Stroške posredovanja informacij in način plačila stroškov ureja 16. in 18. člen Uredbe o posredovanju in ponovni 
uporabi informacij javnega značaja 

 

5. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 
 Urniki oddelkov za posamezno šolsko leto 

 Šolski koledar za šolsko leto 

 Urnik pogovornih ur v šolskem letu 

 Vozni red šolskih prevozov 

 Obrazci za subvencijo šole v naravi 
 

Boštjan Kališnik, prof. 
ravnatelj 

http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6941
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6941

